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Положение
о порядке выдачи свидетельства об освоении дополнительных 

предпрофессиональных программ в области искусств муниципального 
бюджетного учреждения дополнительного образования «Детская 

художественная школа» г. Ярцево

1.1. Настоящее Положение о порядке выдачи лицам, завершившим освоение 
дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств, 
свидетельства об обучении (далее -  Свидетельство) разработано в 
соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской 
Федерации» № 273- ФЗ от 29.12.2012 г., Приказом Министерства культуры 
Российской Федерации от 10 июля 2013 года № 975 «Об утверждении формы 
свидетельства об освоении дополнительных предпрофессиональных 
программ в области искусств», Уставом муниципального бюджетного 
учреждения дополнительного образования «Детская художественная школа» 
г. Ярцево {далее -  Школа).
1.2. Документ об освоение дополнительных предпрофессиональных 
программ в области искусств выдается Школой по реализуемым ею 
лицензированным дополнительным предпрофессиональным программам в 
области искусств.

2.1. Свидетельство выдается лицу, завершившему полный курс обучения по 
дополнительной предпрофессиональной программе в области искусств и 
прошедшему итоговую аттестацию (далее -  выпускник), на основании 
решения аттестационной комиссии. Свидетельство, заверенное печатью 
Школы, выдается не позднее 10 дней после издания приказа директора 
Школы об отчислении выпускника.
2.2. Свидетельство с отличием выдается при условии, что все оценки, 
указанные в приложении к нему (оценки по дисциплинам дополнительной 
предпрофессиональной программе) являются оценками «отлично».
2.3. Дубликат документа об обучении выдается в следующих случаях:
- взамен утраченного документа;
- взамен документа об обучении, содержавшего ошибки, обнаруженные 
выпускником после его получения.

I. Общие положения

II. Выдача документов об освоении дополнительных 
предпрофессиональных программ в области искусств
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1 - Свидетельство (дубликат) выдается выпускнику лично или другому лицу 
серенной в установленном порядке доверенности, выданной указанному 

зыпускником, или по заявлению выпускника.
1 5 Лица, не прошедшие итоговую аттестацию по неуважительной причине 

получившие на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, 
: ч ают справку об окончании обучения установленного Школой образца.

III. Заполнение свидетельства об освоении дополнительных 
предпрофессиоиальных программ в области искусств

Форма свидетельства об освоении дополнительных 
г1~г: I ессиональных программ в области искусств утверждена приказом 

. ерства культуры Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 975
~ г :• сложение № 1).

: 1 Бланки свидетельств заполняются на русском языке. Записи, вносимые в 
. 5 нетег.ьство, выполнены ручкой чёрного цвета.
33. На левой странице бланка указывается: фамилия, имя, отчество 
выпускника, наименование программы, срок освоения программы, полное 
-ан -енование Школы, месторасположение Школы, регистрационный номер 

• :е:-:та об обучения, дата выдачи.
- Ка правой странице бланка указываются итоговые оценки учебных 

ггг-метов обязательной и вариативной частей дополнительной 
г е:: профессиональной общеобразовательной программы в области искусств, 

результаты итоговой аттестации.
3.5. Свидетельство подписывается директором Школы, председателем и 
секретарем комиссии по итоговой аттестации и заверяется печатью Школы 
на левой и правой сторонах (оттиск печати должен быть чётким). В случае 
зтеменного отсутствия директора свидетельство подписывается лицом, 
лполняющим обязанности директора Школы, на основании приказа. Не 
'опускается заверение бланков свидетельств факсимильной подписью.
3.6. Оценки по учебным предметам или дисциплинам проставляются 
арабскими цифрами и в скобках -  словами. При этом возможно сокращение 
слова в соответствии с правилами русской орфографии (например, 
удовлетворительно -  удовл.). На остальных незаполненных строках ставится 
знак «-».
3.7. В дубликате свидетельства справа в верхнем углу ставится штамп 
«д> бликат».

IV. Учёт документа об обучении

4.1. При выдаче Свидетельства (дубликата) в книгу регистрации вносятся 
следующие данные:
- фамилия, имя и отчество выпускника, в случае получения Свидетельства 
(дубликата) по доверенности - также фамилия, имя и отчество лица, 
которому выдан документ;
- год рождения выпускника;
- наименование дополнительной предпрофессиональной программы в 
области искусств;
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- зет». ~т : нный номер Свидетельства (дубликата);
- щ и  •- Свидетельства (дубликата);
-тс  . I пта, которому выдано Свидетельство (дубликат).

- г егпстрации хранится в Школе.
- ? г.т гтель директора по учебной работе является ответственным за 
1 - : г.  ;■ -ёт и выдачу бланков свидетельств.

V. Выдача справок об обучении в Школе 
обучающимся выпускных классов

Г ~ г об общении (Приложение № 2) выдаются обучающимся 
~ :-_т2ссов. освоившим образовательные программы не в полном

: - г  глтценным к итоговой аттестации и (или) не прошедшим
гг:г : >: аттестацию.
: 1 - тт15> ]- об обучении выдаются обучающимся, не завершившим 

' -; г ;-2 основании решения Педагогического совета Школы. Справки 
_ - : . : не позднее 10 дней после даты издания приказа о выдаче

- шимся справок в связи с неудовлетворительными итоговыми 
. непрохождением итоговой аттестации.

: Г^пвка об обучении выдаётся под личную подпись обучающемуся, либо 
т : т тгт-м (законным представителям) на основании документов, 
>: : т : 5 еряющих их личность, либо иному лицу на основании документа,

: ьеряющего личность, и оформленной в установленном порядке 
~: зеренности.

- Для регистрации выданных справок в Книгу учёта бланков и выдачи 
: тгтгтьств об окончании Школы вносится соответствующая запись.

5 5 С.травки, не полученные выпускниками в год окончания Школы, 
т - -Тея в Школе до их востребования.

VI. Заключительные положения

’ Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает 
т . :.ту с момента его утверждения.

1 I вменения и дополнения к Положению принимаются на Педагогическом 
-: ьете Школы, утверждаются и вводятся в действие приказом директора 
Школы. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция 

тгачивает силу.
Все вопросы, не урегулированные настоящим Положением, 

гегулируются действующим законодательством.
Спорные вопросы рассматриваются в соответствии с действующим 

законодательством.
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Титул 
Лицевая сторона

Приложение № 1

Левая часть Правая часть

Титул

СВИДЕТЕЛЬСТВО 
об освоении дополнительных 

предпрофессиональных 
общеобразовательных программ в области 

искусств 
Оборотная сторона

Левая часть 
СВИДЕТЕЛЬСТВО

г амшшя, имя, отчество) 
ннн дополнительной 

■ еесиональной 
:о н  г ; <'рззовательной

- з . 7лдети искусств: 
именование программы) 

: г : освоения программы)

I наименование образовательной
__________ организации)___________

-. ; - - г:: л : жение образовательной 
организации)

Л гистраиионны й

выдачи 20

готово дитель 
Л г жевательной 
х^ганизации

(подпись) (фамилия,
имя,

отчество)

М.П.

Правая часть

Наименования учебных 
предметов

Итоговая
оценка

Наименование учебных 
предметов обязательной 

части

Наименование учебных 
предметов вариативной 

части

Наименование выпускных 
экзаменов

Председатель 
комиссии по

итоговой
аттестации

Секретарь 
комиссии по 
итоговой 
аттестации

(подпись)

(подпись)

(фамилия,
имя,

отчество)

(фамилия,
имя,

отчество)
М.П.
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СПРАВКА 
об обучении/периоде обучения 

в \г>"ншшпальном бюджетном учреждении дополнительного образования 
«Детская художественная школа» г. Ярцево

I  у.ул. отчество обучающегося, дата рождения

Приложение № 2

- ’ - . . тупления в образовательное учреждение

* - ■ _ - :-:ле образовательной программы, срок освоения

: : 'учения _С__________ по

Л ^ ’ЧЖ'̂ ИЙСЯ ___________________________________________________
(ФИО)

I -  Ггс,: . нания. умения, навыки мо следующим учебным предметам:

Наименование учебных предметов Итоговая оценка

—-

4
5
-

-щсзз об отчислении о т « » 20 г. №

: ; грационный номер _____________________

выдачи« » 20 г.

_^?ктор
МП

Секретарь
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